
Manage Calendar 
If you accept same day appointments, all lead­time on the calendar will go to zero. 
To restore lead time from zero to 1, uncheck the box and click submit. To build lead­ 
time into individual days, click on the highlighted timeslot for that day and make the 
appropriate change. 

My Service Center accepts same day appointments. 

Submit 

Listed below is your current calendar. The day(s) without setting Business Hours are 
not listed on this calendar. To update appointment availability, please click on the 
Timeslot you wish to modify. 

Remember: The number of available appointments directly affects how many on­ 
line consumer appointments you can accept per day. If you're not receiving enough 
appointments, try increasing the number. Conversely, if you're getting too many 
appointments, reduce the number. 

Monday 
Timeslot  Available Appts  Lead Time (Days) 

Morning  2  0 

Afternoon  2  0 

Evening  Not Active  Not Active 

Tuesday 
Timeslot  Available Appts  Lead Time (Days) 

Morning  2  0 

Afternoon  2  0 

Evening  Not Active  Not Active 

Wednesday 
Timeslot  Available Appts  Lead Time (Days) 

Morning  2  0 

Afternoon  2  0 

Evening  Not Active  Not Active 

Thursday 
Timeslot  Available Appts  Lead Time (Days) 

Morning  2  0 

Afternoon  2  0 

Evening  Not Active  Not Active 

Friday 
Timeslot  Available Appts  Lead Time (Days) 

Morning  2  0 

Afternoon  2  0 

Evening  Not Active  Not Active


